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在我国科技水平日益发达的社会形势下，高校作为人才

的培养基地，涉密档案管理工作显得尤为重要，它不仅关系

到高校自身的健康发展，也与国家利益紧密相连，只有在实

际工作中对涉密档案安全保密管理工作中存在的问题进行分

析并予以解决，才能从根本上解决问题，确保高校涉密档案

不会发生遗失或泄露现象，实现各类档案文件管理的高效性

与安全性。

一、高校涉密档案安全管理工作中存在的问题分
析

1.涉密档案与非涉密档案混合管理。随着我国经济建设

的飞速发展，高校的管理体系日趋完善，档案管理工作水平

也有了全面的提升，但基本的管理模式却仍旧处于传统阶

段，缺乏健全的管理体系，就会在日常的安全保密工作中出

现漏洞。传统的管理模式只是在涉密档案管理工作中对责任

人的管理十分严格，却对于一些档案资料的审核没有进行

严格把关，从而出现了涉密档案与非涉密档案混合管理的现

象，这种现象也是涉密档案泄露的一个重要原因。比如一些

高校并没有为涉密档案购置专门的保密柜，涉密档案与普通

档案也没有单独处理或存放，这样的档案管理方式非常容易

泄密。

2.档案管理人员保密意识不强。新形势下，各级保密部

门加强了对群众的保密普法宣传教育，人们的保密意识普遍

得到了提升，但是在网络化、信息化的社会背景下，高校涉

密档案泄露事件却是时有发生。从本质上去分析，这些涉密

档案的失密泄密，与涉密管理人员的保密意识有着密切的关

系。从当前高校涉密档案管理人员的综合素质来看，他们大

都没有经过专业的保密培训和学习，对于高校涉密档案管理

工作缺乏正确的认识，认为高校只是一个教育机构，“无密

可保，有密难保”；一些档案管理人员仍旧使用传统的管理

方式，对于档案安全风险的评估不足，因此就会使高校的一

些涉密文件或涉密科研成果在不经意间发生遗失或泄露，直

接损害了党和国家的安全和利益。涉密档案的整理和保存，

其前提是需要对涉密文件、涉密科研成果进行认真而严谨地

收集，但在高校档案收集工作中，一些科研人员不积极响

应，为了个人的利益不愿意向档案管理部门上交科研成果；

一些掌握涉密文件资料的部门，为了工作的便利，也不愿将

文件资料整理上交，导致涉密档案收集工作无法顺利开展，

涉密档案极不完整，为高校涉密档案管理带来了诸多问题。

3.缺乏先进的档案保密技术。在信息化的社会态势下，

计算机网络技术已经被广泛的应用到高校档案管理工作当

中，除了简单的纸质档案的保存和管理之外，更多的涉密文

件都以电子文档的形式被存储到计算机中，因为网络化档案

管理手段不仅方便、快捷，而且操作起来更加简单，但是因

为网络系统的不完善性，也给涉密档案的安全管理工作带来

隐患。计算机本身就存在着很大的安全隐患，各种病毒、漏

洞随时都会对涉密文件进行入侵，高校如缺乏先进的档案保

密技术，就不能保障这些文件的保密安全，再加上这些基础

设施和运行环境也会对计算机的正常运行带来影响，一旦计

算机系统瘫痪，那么就会给档案信息带来不可挽回的损失，

所以先进的保密技术也是保障高校涉密档案不被泄露的根

本。

4.缺乏相应的档案保密法律法规。为大力推动国家档案

事业的发展，国家相继制定了《档案法》及《档案法实施办

法》，虽然这些法律法规的颁布为各行各业档案事业的发展

发挥了重要的作用，但是面对高校涉密档案工作的严密性，

在具体实施过程中，却因为保密工作和档案工作两方面的法

律法规在一些概念上缺乏一致性，或理解上出现偏差，又因

为监管方式缺乏可操作性或存在不确定性，而未能使相关法

律法规发挥应有的实效，致使高校涉密档案管理工作在制度

保障上存在一定的漏洞。所以各个高校需要根据自己的特点

并结合实际情况，加大对档案安全保密管理制度保障的力

度。

二、高校涉密档案安全保密工作的办法和策略
1.提升档案管理人员的综合素质。高校涉密档案安全保

密工作的有效性与档案管理人员的综合素质有着直接的关

系。首先，要提高工作人员的归档意识，高校管理者可以通

过多种形式来对涉密档案工作人员进行培训和教育，这样才

能提高他们的档案管理意识，让他们清楚地认识到自己所负

担的责任和义务，从而将实际行动投入到档案安全保密管理

工作当中。尤其在当今电子商务的时代背景下，高校的档案
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管理工作也在向着网络化、信息化的方向发展，所以工作人

员还需要加强电子文件与电子档案方面的学习，增加计算机

及网络系统方面的培训内容，让档案管理人员向着复合型人

才的方向迈进。同时还需要加大现代化管理人才的吸纳，补

充到档案管理队伍当中，以适应新时代高校涉密档案安全保

密工作的发展。

2.建立健全涉密档案管理制度。无规矩不成方圆，要想

使高校涉密档案安全保密工作落到实处，就必须要建立健全

相应的涉密档案管理制度，这样才能加强对高校涉密文档的

管理工作。因为高校涉密档案管理工作涉及的范围较广，从

档案的收集、整理到最后的归档管理，整个过程都需要建立

相对应的管理制度，这样才能让管理人员充分认识到自己的

责任、义务和权利，才能进一步保证档案管理工作的规范性

和标准性，也只有形成相应的管理制度，才能使高校各部门

相互配合，保证涉密文档能够被妥善的保密管理。

3.提高高校涉密档案的管理水平。在电子化的时代里，

高校档案管理工作必须要向着现代化的方向发展，进一步强

化网络管理技术，提高对电脑病毒的防范工作，加强防火墙

的应用，制定好各项风险预案，并对涉密文档进行严格的管

理，提高高校涉密档案的管理技术，并加强对电子档案的保

密性管理，防止各种电子文档被不法分子侵袭、盗取，使高

校涉密档案丢失或泄露，损害党和国家利益。

三、构建高校涉密档案安全保密体系有效措施
1.达成涉密档案管理共识。在信息化的时代背景下，加

强高校涉密档案安全保密工作，就必须要统一思想，完善安

全保密意识，这样才能保障档案管理工作的安全性。因为涉

密档案对高校建设和高校利益有着直接的关系，一旦保密工

作做不到位，就会带来无法弥补的损失，所以高校管理者在

档案问题上容不得一丁点的马虎，一定要达成涉密档案管

理共识，并且结合高校发展的现状进行相应制度的制定，如

《档案人员工作职责》《档案销毁制度》《档案查阅制度》

《档案保密制度》等等，安排有责任心的档案专职管理人员

去进行涉密档案工作的管理。

另外，特别需要引起关注的是一些高校科研成果的保密

管理制度，既要做到安全保密，又要能够充分利用，这样才

能使这些科研涉密档案能够充分发挥它们的最大价值，服务

于高校的发展，服务于社会的进步。

2.运用现代化手段搭建安全保密体系。必须要坚持国家

档案规范为标准，才能搭建一套完善的档案安全管理建设体

系，有效地实现高校涉密档案信息资源的共享。比如，为了

实现档案管理工作的规范性，高校要在涉密档案基础设施建

设方面加大力度，将电子化系统与档案资料的管理结合起

来，加快档案管理工作的数字化管理进程，进一步完善其管

理制度，对原始储存的纸质化档案资料进行整理和归类，并

运用现代化科技手段进行技术性处理，加大资金的投入力

度，改善档案设施环境，避免各种病毒的入侵，保证高校涉

密文档不会丢失和损坏。

3.协调好涉密档案保密与利用工作。构建高校涉密档案

安全保密体系，并不是要单纯的将一些科研成果等等涉密文

件保存起来，而是要在做好保密工作的同时，进行有效的利

用，让其发挥重要作用。从当前高校档案管理工作的现状来

看，大多数高校对于涉密档案的管理都非常重视，却出现了

“重保轻用”的现象，大多数管理者为了避免涉密档案流

失，而让涉密档案束之高阁，这样的安全保密体系等同于将

档案资料变成了一文不值的空文，不仅是档案资源的浪费，

更是国家科研成果的一种损失。因此，高校涉密档案安全保

密体系的构建必须要兼顾保与用的结合，要在改变传统档案

管理理念的基础上，做好档案资源的科学使用，使涉密档案

能够在安全保护的前提下发挥其有效作用，达到为大众服务

的目的。

4.构建高校涉密档案安全管理团队。只有提高高校涉密

档案安全管理的团队建设，保证各项安全管理工作的人力支

持，才能保障涉密档案安全保密性能。首先，要加强对工作

人员的培训与学习，这样才能够让大家在档案管理工作中拥

有工作热情、遵守职业道德。其次，要建立严格的考核机

制，对于违反制度的行为，一定要进行严厉的惩处，以维

护国家和集体的利益。最后，还要让团队成员明确自己的职

责，在具体的工作中必须要严格按照制度执行，保证日常工

作的规范性，只有建立一支高效的档案安全管理团队，提高

团队成员的综合素质，才能杜绝涉密档案的泄露。

四、结束语
总而言之，在新的社会形势下，高校涉密档案安全保密

体系的构建，不仅需要严格的管理体制为其保驾护航，更需

要提高档案管理工作者的综合素质，只有建设一支高素质的

档案管理团队，才能发挥好档案资源的价值，使其向着规范

化、标准化的方向发展。同时，在信息化的时代里，还必须

要加强涉密档案的电子化、智能化管理，有效的解决涉密档

案安全管理工作中存在的问题，有效保障涉密档案的信息安

全，实现高校涉密档案管理工作的实效性。
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