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　 　 合理化的教育是提高教育质量的重要因素，档案管理是

学校教学有序展开的必要内容，科学化的档案管理在一定程

度上能够促进教学的顺利进行。 档案管理涉及教育的方方

面面，主要包含学生个人资料管理、教师个人资料管理、教学

研究报告、教育政策、社会实践等方面，档案的记录能够反映

教育的变化，可提供一定的利用价值。 农业高职教育应对国

家对高职院校专业化和规范化建设的要求，加强档案管理创

新实践，优化师资教学系统，更好地培养专业农业技能型专

业人才。 近年来农业高职教育改革的重心以提高自身的教

学质量和综合管理能力为主，教学能力是重要的教育管理内

容，同时，内部教学管理工作的展开也十分重要。 作为基础

的教育工作，档案管理完整地记录了学校教育多方面真实的

内容，可为往后的教育发展策略提供一定的参考。
现代农业高职教育注重培养学

生的技能学习能力，在特色型的农业

高职院校教育中，档案的管理能够帮

助学校建立有序的特色教育系统，但
是在具体的治学理念中，如何促进特

色型农业高职院校教育科学化是一

个明显的问题。 《农业高职教育特色

办学研究》运用多学科的理论知识与

方法策略，从农业高职院校基础研究入手，探索农业职业教

育特色办学的规律。 从教育的发展与演进规律来看待农业

高职院校社会职能，农业高职教育的档案管理关乎学校的历

史发展状况，详细记录了农业高职院校从始到终的基本内

容，是进行特色型高职教育的必要管理内容。
诚然，作为一个教育机构和组织机构，农业高职院校的

发展具有一定的历史推进意义，档案管理能够真实记录全面

的学校内容，保留珍贵的教学资料。 农业高职教育档案是一

种多元化的资料记录形式，一般以纸质档案为载体，通过文

字、图片、照片等形式来进行保存和管理。 在具体内容上，农
业高职教育档案管理主要涉及教学资料、研讨会、个人资料、
教学社会实践活动等方面。

一、 农业高职教育教学档案研究

农业高职院校的教育教学在现代教育变革中不断变化，
教学方法、教学内容、课程设置、职业教育等复杂的教育内容

在历史性的教育演进中不断优化，新时代现代化教育是一种

以理论性课程和实践性课程为基础的研究性教学，具有明显

的实践性。 同以前的高职教育不一样，现代高职教育具有明

确的理论课程和实践活动，通过档案记录，可以在过去与现

状之间进行对比研究。 农业高职教育在不断的尝试中探索

科学的教学研究，力求培养专业性的农业技术人才，合理化

的档案是促进农业高职教学升级优化的重要内容。
（一）教育政策档案管理

新时代背景之下，教育改革的内容具有全面性，根据以

往旧时期应试教育的保守弊端，现代教育改革目标明确指向

社会实践，保持传统立德树人的教育理念，在信息时代背景

中培养具有一定职业基础的技术性人才，高职院校也不例

外。 现代农业类高职教育的培养目标应对国家高职教育现

代化的理念，在基础性理论课程的建设中注重了专业性农业

技术的培养，教学内容从理论转向技能的学习。 档案的管理

能够及时记录不同时代的教育政策和改革理念，根据教育的

改革政策，发现教育的变革规律和社会行业的人才需求，在
此变革之中探索教育发展的规律，调整教学方式，努力实现

农业高职教育农业技术人才培养目标。
（二）教学实践档案管理

在教育政策的变化中，教学内容、教学方法、课程设置等

一系列的教学实践也会有所变化。 在教学内容上，农业高职

教育的教学内容贯彻传统理论教学，在基础性的理论学科中

完成基础性的知识，根据现代化教育改革的目标，融入信息

时代的技术性教育理念，设立基础性的信息技术课程。 在教

学方法上，媒体技术提供了先进的多媒体教学方式，提高了

农业高职教学课程的教育效率。 在教学设计上，根据新时代

现代化教育改革的要求，农业高职教育的教学设计根据不同

年级而分类，内容上具有针对性。 教学实践活动内容繁杂，
这些由学校进行安排的教育活动也是档案管理中的重要内

容，高职院校的教育安排计划是重要的教育资料，通过档案

保存，这些教育活动计划是重要的教育参考资料，能够为以

后的教育活动作出有益的借鉴。 农业高职院校的教学实践

联系着整体的教学安排，教学实践档案管理一方面具有记录

作用，另一方面能够观察教学发展变化的规律，根据不同的

教育安排探索合理化的教学理念。
二、 农业高职院校师生档案管理

基于教育人口的流动性，我国教育部门明确规定了所有

教育活动都需要记录在校人员的基本资料，以教师和学生为

主要记录对象，将全校师生个人生平资料进行存档，教师和

学生的个人基本资料也是教育档案管理的重点内容。 农业

高职院校的学生需要进行明确的档案核实，详细记录学生个

人的升学资料，在毕业之时进行封闭入档。 教师个人的资料

是档案管理的重要内容，教育经历以及教育成果等等都需要

记录在档案中，教师个人资料关系着教育活动的安全与规

范，是初步判定合格教师的参考资料。
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（一）个人基本资料管理

农业高职教育档案管理的基本工作是核实师生个体资

料，主要包括学生与教师两方的基本资料，主要包含个人信

息资料、户籍资料、教育经历、工作经历。 在学生个人资料管

理方面，高职阶段的学生档案管理针对学生个人基本情况、
学生家庭基本情况、学生教育经历和奖惩记录。 农业高职院

校对学生个人基础资料管理需要做到详细核实记录，家庭基

本情况资料搜集越详细越好，家庭成员的基本信息、户籍资

料都是档案记录的重要内容，不能存在疏漏，中小学阶段教

育经历中奖惩记录也是需要注意的内容，需要严谨核实。 在

教师个人资料记录中，教师个人的基本资料、教育经历以及

社会实践经历是档案管理的主要内容，教师基础性的资料是

个人户籍身份方面的资料，教育经历指小学阶段到最高学历

的记录，包含毕业证、学位证、奖惩记录等资料，教师个人档

案资料管理需要注意资料的真实性，需要进行验证核实才能

确保学校教师资源的安全性和可靠性。
（二）职业教育档案管理

师生档案资料中，职业教育内容是较为特殊的档案内

容，农业高职教育学生的职业教育体现为社会实践经历，教
师职业教育则体现为教师个体的教育成就，其中，教师的教

育成就是主要的内容。 作为一个教育者，教师本身就有一定

的研究能力和专业能力，在教育生涯中创造出来的所有教学

成果十分珍贵，对于教育事业本身具有很大的贡献，与此同

时，也是教师个体优秀的教学能力评判。 因此，农业高职教

育档案管理需要重视教师教育成就资料的管理和记录，对其

进行详细的审核。
三、 农业高职教育社会实践活动档案管理

教育教学具有研究性，在不断的教育改革中，我国教育

教学的研究性加之越来越突出，通过许多优秀教育家的专

研，教学也存在一定的优化升级，这些教育之中的进步需要

通过具体的社会实践活动来完成。 通过一系列的社会实践

活动，从中了解教育发展现状，了解学生学习思维和状态。
农业高职教育社会实践活动分为教师教研活动以及师生之

间的教学活动，农业高职教育将这些教育活动记录在档案

中，能够为社会教育的发展变化及规律作出珍贵的参考，提
升自身的教育质量。
（一）学校教研活动档案管理

教研活动是学校教育提升教育质量的主要途径，一般的

教研活动可分为社会教育调查、学校学习活动、教育研究活

动、考试研究、职业教育研究等多方面，因为其复杂的内容，
档案管理能够将其保存，这些具有研究性意义的教育实践活

动资料在档案管理中能够得到保护，防止记录丢失，造成损

失。 农业高职教育同样需要进行教研活动，农业高职院校的

教研活动一方面针对教育教学质量的优化问题，另一方面是

针对学生的就业问题。 农业高职院校的教研活动大多关注

点在于提高高职学生的基础理论学习和技能学习，因此，关
于农业高职院校教研活动的档案记录，是对高职教育质量提

升的有效保存。 高职院校的教育目标以培养农业技术型人

才为主，通过社会技术企业人才需求的社会调查实践活动，
明确具体的技术人才培养目标。 将一系列的调查实践活动

进行档案记录保存，能够及时了解企业人才需求的发展变

化，调整技术性教学的课程内容。
（二）师生教学活动档案管理

教研实践活动的展开离不开课堂师生教学形式，普通中

小学通过互助学习的形式展开联校教研活动，通过示范性公

开课进行观摩学习。 同普通高中学校相比，农业高职院校的

教学活动专业性不突出，基于技术型人才培养目标，实践性

的教学活动较多，教学重在突出技术性教学内容，因此，农业

高职教育教研实践整体偏向于社会实践，师生之间的教学活

动也偏向于技能实践。 农业高职教育教学活动档案管理的

内容就是将所有理论性课程内容和技能教学活动进行记录

保存，从中发现教学的不足之处，便于优化改进。
四、 农业高职教育档案管理策略

教育档案管理关乎教育活动全面内容的集合与整理，从
个体资料到教育活动的资料，教育档案管理的内容错综复

杂，许多学校设有专门管理档案的档案中心，农业高职院校

也不例外。 在信息数据处理技术的升级之下，教育档案的管

理不再局限于纸质形式，许多学校采用数据处理技术将复杂

的教育信息资料进行编码存档，提高了档案管理的效率，解
决了混乱的档案资料管理问题。
（一）分类性管理

基于教育教学资料管理的复杂性，分类式的档案管理是

常见的管理策略。 就农业高职教育档案管理来说，师生个体

档案资料、教研活动记录、社会实践活动记录等内容需要进行

分类管理。 在教学档案管理中，农业高职院校教学偏向于农

业性技术研究，在教学内容上具有明显的实践性，如下乡考察

农业发展状况、联合农业产业研发农业管理技术等等，这类具

有实践性意义的活动是重要教学内容，具有教育优化参考价

值。 再如师生个体档案管理，师生个体资料的管理是重中之

重，应该设立独立的管理空间。 总之，教育活动的复杂性决定

了档案管理内容的复杂性，分类式的档案管理能够提高档案

管理的效率，是将复杂性的资料进行排列保存的最佳方式。
（二）信息化管理

信息技术的不断发展以及互联网的普及和应用给现代

数据资料管理带来了很大的便利，教育资料管理也逐渐采用

信息技术来进行保存资料。 随着农业高职院校的师生人口

不断增加和变化，档案管理的删减任务繁重，在高职教育改

革之下，专业性的教学理念、教学内容、课程设置也需要进一

步系统化，教学工作和诸多的教学实践呈现多元化。 在这种

情况下，教育档案管理存在一定的困境，信息化的管理策略

能够提高农业高职教育档案管理的效率和水平，通过快速、
便捷的信息化储存，充分利用档案资料应有的利用价值。
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