
现代商贸工业
2023 年第 12 期 Modern Business Trade Industry No． 12． 2023

作者简介:徐平平，硕士，讲师，研究方向:职业技术教育。

任务驱动法在高职信息技术中的教学设计
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摘 要:高职信息技术是实践性较强的公共基础课，任务驱动教学法对实践性较强的课程非常使用且高效。从
任务驱动法在信息技术中的含义、高职院校信息技术教学现状、高效的任务型课堂教学设计、以实例展示任务驱动
法在高职信息技术教学中的教学设计四方面概述任务驱动法在高职信息技术教学中的应用。
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1 任务驱动法在信息技术中的含义
任务驱动法是信息技术教学中常用、有效的教学方

法，运用由浅入深的学习方式，让学生循序渐进地学习
信息技术。在信息技术课中，“任务驱动”教学法，是以
典型的信息处理“任务”为核心，引导学生由易到难地完
成一系列“任务”来训练信息操作技能并建构信息技术
理论知识。
1． 1 提示任务
任务的设计必须要考虑到学生的现有学习水平，这

样才能激发学生的学习动机。教师要将完成工作任务
的目标给出具体的提示，让学生清楚完成工作任务需要
具备的知识和技能。比如，教师发布在 Word 中制作简
历的任务，就要提示学生想要完成此项任务需要具备插
入表格、调整表格、在表格中输入内容并设置格式美化
表格等相关实操基础。
1． 2 尝试完成任务
在学生开始完成任务前，教师先进行简单演示。学

生再模仿教师完成任务的过程中，教师应适当给与指
导，不然就会造成某些同学在某个实操步骤提留太久导
致不能按时完成任务，从而打击学生的学习兴趣。
1． 3 提出问题
教师根据学生任务完成情况提出相应问题，提出的

问题要有普遍性和针对性，在这个阶段对学生来说起到
查缺补漏的效果，同时激发学生养成勤动脑子的学习习
惯。查阅并理解和记住理论知识。教师引导学生在完
成任务时所要用到的知识可以通过多种渠道获取，比如
教材、上网查阅、请教同学或者教师，并且要求学生理解
并记住。
1． 4 回归任务
教师要引导学生把所获得的知识与任务联系起来，

思考所获知识是否能在今后工作中完成具体的工作任
务，教师在最后要进行归纳总结，既加深了学生对知识
的理解和记忆，又整合了工作任务与知识。

2 高职院校信息技术教学现状
2． 1 师资在数量和质量上有待提升
信息技术在高职院校作为一门公共基础课，任课教

师大多不是该专业毕业的教师，所学专业仅仅是与信息
技术这门课有关联。并且大部分任课教师还兼职行政
工作，一方面加重了任课教师的教学任务，教学效果大
打折扣;另一方面削弱了任课教师创新的可能，繁重的
行政工作，占去了教师的大部分工作时间，大大限制了
教师创新能力的发展。因此信息技术的师资数量和质
量上都有待提升。
2． 2 教学方法单一
信息技术的教学过程中，大部分任课教师仍在职业

教育课堂教学改革中探索，也在尝试应用任务驱动法、
讨论式教学法、问题教学法、合作学习教学法等高效的
教学方法，但各种教学方法的融会贯通做的还不到位，

往往顾此失彼。教师对知识的深入讲解，仅仅是完成了
形式上的讲授，忽略了教师的“教”与学生的“学”是两
个相对独立的过程，大部分学生不能熟练的掌握教师所
传授的内容，只能简单的模仿教师的实操过程，在后期
的实践操作中不能做到灵活变通，导致教学效果不佳。
2． 3 难以调学生的学习兴趣
信息技术中 EXCEL 的是基本的知识点，相对

Word、PPT 来说，EXCEL 更为复杂而抽象，再加上大部
分高职院校的学生并没有太多的接触过电脑，也没有掌
握适合自己的学习方法，很难收获好的学习效果，从而
难以激起学生学习兴趣。

3 高效的任务型课堂教学设计
3． 1 设计任务
在任务驱动法中，设计任务是关键。任务的设计要

与学生的特性相适应，考虑任务是否是学生通过努力能
够完成的，要充分调动学生的学习积极性。
3． 2 创设情境，展示任务
教师要合理创设教学情境，并展示任务，要告诉学

生完成任务的要求及条件，并做相关案例展示，让学生
明白完成任务可达到的学习效果，同时要给学生提供充
足的信息资源和学生间协作的时间和空间。
3． 3 完成任务
学生完成任务过程中，教师要根据任务完成遇到的

问题给出指引，引导学生自己想办法解决问题。学生靠
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自己已有的知识和教师的引导，以及辅助教材、网上查
询、同学帮助等渠道，既收获了完成任务的成就感，也提
升了解决问题的能力。
3． 4 归纳汇总
学生完成任务后，任务完成的过程虽然都经历了，

但是对于任务过程中所需要的知识和技能确是零碎的。
因此教师要引导学生对完成任务所需的知识和实操技
能进行归纳和总结，将学生已有的知识和技能与刚刚完
成任务所需的知识和技能建立连接，完成感性知识到理
性知识的转化，形成新的知识体系，进一步完成学生知
识体系的建构。
3． 5 教学评价
教学评价贯穿任务驱动法的全过程，在学生完成任

务过程中，教师可根据学生完成任务的情况进行评价，

既可以是过程性评价也可以是总结性评价，评价是为了
让学生对自己的学习过程进行反思。改变以教师为评
价主体的模式，让学生参与教学评价，鼓励学生个人和
小组进行自我评价和合作评价。

4 任务驱动法在高职信息技术教学中的具体
教学设计
以信息技术在 Word 中创建求职简历、调整表格结

构为项目教学内容进行 1 学时的课堂教学设计，完整的
教学设计应该包括内容分析、学情分析、教学目标、教学
方法、教学资源、教学策略、教学过程、教学反思等方面。

4． 1 内容分析
本次教学内容使用的教材是《计算机应用基础》，该

教材的结构单元如图 1 所示。

图 1 教学内容分析
本节课教学内容选自《计算机应用基础》模块三

Word 2016 的应用: 项目二制作求职简历。教学内容结
构如图 2 所示。

制作求职简历

创建求职简历
调整表格结构
在表格中输入内容并设置格式{
美化表格
图 2 教学内容结构

从模块三的内容结构图中可以看出，制作求职简历
这一项目教学内容中创建求职简历、调整表格结构是
Word这一模块中表格的操作基础，为之后的在表格中
输入内容并设置格式、美化表格做好操作支持，所以教
学内容安排符合逻辑关系，由浅到深，循序渐进。教学
知识点分析如表 1 所示。

表 1 教学知识点分析
学习内容 类型 内容分析

知识点 智慧技能 言语信息 动作技能 态度 重点 难点

1．表格的概念 √
表格是由水平的行和垂直的列组成的，行与列交叉形成的矩

形部分称为单元格。

2．创建表格的办法 √
1．使用表格网格; 2．“插入表
格”对话框; 3．手绘表格

1．使用表格网格
2．“插入表格”对话框
3．手绘表格

3．对表格结构进行
调整的方法

√

1．选择表格、行、列、单元格;
2．插入行、列或单元格; 3． 删
除多余的行、列或单元格; 4．
合并或拆分单元格; 5．调整单
元格的行高和列宽

1．选择表格、行、列、单元格
2．插入行、列或单元格
3．删除多余的行、列或单元格
4．合并或拆分单元格
5．调整单元格的行高和列宽

4．做诚实的人 √ 制作简历需如实填写，不能弄虚作假

4． 2 学情分析
本课程开设于高职一年级第一学期，学生们年龄均

在 18 ～ 20 岁之间，通过分析往届学生学习情况、分析
《教学质量评价调查》问卷、召开学生座谈会，归纳出一
般特征为抽象逻辑思维正从经验型向理论型转变，自我
意识明确，感情丰富，自我调试不稳定。初始能力中知
识方面:学生在此之前没有学习过计算机表格操作相关
知识，理论基础薄弱，不能很好地理解和把握表格操作
相关知识;能力方面: 基本能使用信息化手段进行学习
( 云课堂) ，对理论学习缺乏兴趣，喜欢动手操作; 态度
方面:学习动机不强，大部分学生只为了期末不挂科。

4． 3 教学目标
基于内容分析和学情分析，确定本次课的教学目标

为: ( 1) 知识目标: 准确给表格下定义。( 2 ) 技能目标:
熟练应用 3 种办法创建表格，准确率达 90% ;熟练插入、
删除、合并与拆分表格及调整行高和列宽，准确率达
80%。( 3) 情感目标:实事求是的向用人单位展现自身
职业能力，不弄虚作假。
4． 4 教学方法、教学资源和教学策略
教学方法为任务驱动法、讨论式教学法、问题教学

法和合作学习教学法。教学资源为教材和 PPT。教学
策略为本次教学主要采用任务驱动法、讨论式教学法、
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问题教学法、合作学习教学法教学，以学生为主体、教师
为主导。应用“自主探究、共探优化、多元评价”的教学
模式。引导学生插入简历的表格和调整表格的任务中
发现问题、思考问题、解决问题; 自学后分成 3 个小组，
各组派出一个代表，分别演示 3 种创建表格的办法; 自
学后分成 5 个小组，各组派出一个代表，分别演示表格
和单元格的选中、插入、删除、合并与拆分、调整行高和
列宽，小组完成演示后教师做点评并提炼总结。同时有
机融入思想政治教育元素，实事求是，不弄虚作假。
4． 5 教学过程
课前要求学生完成预习任务，思考如何制作出教材

109 页中的求职简历。
在上新课前，教师随机请 1 位同学到教师机上带着

学生回顾 Word 2016 的工作界面，学生机上的学生对这
位同学的操作进行点评，教师再做最终点评。学生回顾
Word 2016 的工作界面，并做点评。
教师播放视频《2022 为什么大学生找工作难》，从

就业难的现象引出对于求职者来说，一份优秀的简历是
一块好的敲门砖。这里要强调实事求是的向用人单位
展现自身职业能力，不弄虚作假。学生从视频中感受到
压力，激励学生学习好简历制作的信心，形成制作简历
需如实填写，不能弄虚作假的意识。
教师在 PPT中展示表格的概念，并延伸出表格在文

档处理中占有十分重要的地位。在日常办公中常常需
要制作各式各样的表格，如日程表、课程表和报名表等。
教师随机提问学生教材 109 页中的简历是几行几列的
表格，学生作答。教师提出要求，教材 109 页中已经介
绍了创建表格的 3 种办法，学生先自学、自练 5 分钟后，
按照学号分成 3 个小组，各组派出一个代表，分别到教
师机上演示 3 种创建教材 109 页中简历表格( 18 行* 6

列) 的办法，各组创建表格的办法由教师指定。学生演
示完教师做点评，并提炼总结创建表格的 3 种办法。教
师再次提出要求，教材 110 页中已经介绍了调整表格和
单元格结构的 5 种办法，学生先自学、自练 10 分钟后，
按照学号分成 5 个小组，各组派出一个代表，分别到教
师机上演示，并最终将表格调整为教材 109 页中简历所
示的结构，各组调整表格结构的办法由教师指定。学生
演示完教师做点评，并提炼总结调整表格和单元格结构
的 5 种办法。
课后教师给出一个课程表，要求学生创建表格并调

整出相同结构，并预习任务三: 在表格中输入文本并设
置其格式的方法; 任务四: 对表格添加边框和底纹的
方法。
4． 6 教学反思
从教学理念、教学方法、教学过程三个方面进行教

学反思，既要指出优点，又要指出缺点，从自己的教学实
践中来反观自己的得失，在不断的思考和改进之后，教
师的教学能力才可以提高。
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医学英语词汇的理据性探究
贺 杏 陈 柯

( 西安石油大学;陕西 西安 710000)

摘 要:学术界关于语言符号性质的研究由来已久，索绪尔的语言“任意性”原则更是影响颇深。近年来，随着
认知语言学的发展，语言理据性也占有一席之地。本文介绍了医学英语的起源与特点，从语音理据、形态理据、语义
理据和词源理据四方面分析了医学英语词汇的理据性，以便为词汇教学提供相关借鉴。
关键词:医学英语词汇;语音理据;形态理据;语义理据;词源理据
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1 词语的理据性
词的理据( motivation) 是指事物和现象获得名称的

依据，说明词义与事物或现象的命名之间的关系。现代
语言学之父费尔迪南·德·索绪尔( Ferdinand de saus-
sure) 是真正将“理据性”作为概念提出并加以讨论的学
者，只不过，他是将“理据性”作为“任意性”的对立面来

参照的，并认为任意性是语言符号的第一原则。美国哲
学家查尔斯·桑德斯·皮尔斯( Charles Sanders Peirce)
虽未直接使用“理据性”这一术语，但他却坚持普遍理据
观原则，他的符号理论所涉及到的理据性包括像似符、
指示符和规约符。英国语义学家斯蒂芬·乌尔曼( Ste-
phen Ullmann) 最早对语言理据性进行研究，他将词语理
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